DJECJI VRTIC REGOC

BABINA GREDA

Brace Radi¢ 15b

Babina Greda, 9. kolovoza 2021. godine

KLASA: 400-01/21-01/01
URBROJ: 2212/02-01-21-1

Na temelju &lanka 50. Statuta Djetjeg vrtica Rego¢ Babina Greda, ravnateljica

Djegjeg vrtica Rego¢ Babina Greda, dana 9. kolovoza 2021. godine, donijela je

PRAVILNIK

o koristenju sredstava reprezentacije

u Djeéjem vrtiéu Rego€ Babina Greda

Clanak 1.

Pravilnikom o koridtenju sredstava reprezentacije (u daljnjem tekstu: Pravilnik)

ureduje se:
o nadin i uvjet koristenja sredstava reprezentacije,
e namjena i svrha koriStenja sredstava reprezentacije.
Clanak 2.

Pravo koriStenja sredstava reprezentacije (u daljnjem tekstu: korisnik repre-

zentacije), imaju:
e ravnatelj

Korisnik reprezentacije odgovoran je za ekonomi¢no i svrsishodno trosenje

sredstava reprezentacije.
Clanak 3.

Sredstva reprezentacije mogu se koristiti za sljede¢e namjene:



e za ugostiteljske usluge koje su u neposrednoj vezi s izvr§enjem odre-

denog sluzbenog posla,

e nabavu prigodnih poklona za osobe koje imaju poseban znaéaj za rad i

poslovanje Djedjeg vrtiéa,

* nabavu namirnica koje su u neposrednoj vezi sa odrzavanjem sastana-

ka u prostorijama Dje&jeg vrtiéa
Clanak 4.

Sredstva reprezentacije za ugostiteljske usluge mogu se koristiti za poslovni
rucak ili ve€eru, potro$nju napitaka, odnosno koktel posluZivanje (catering), koji se

organizira za:

e sudionike sastanaka koji imaju poseban znadaj za rad i poslovanje
Djegjeg vrti¢a,

e uzvanike na prigodnom obilieZavanja obljetnica, BoZi¢a i novogodi-
Snjih blagdana i drugih vaznih dogadaja, kao §to su konferencije i
drugi sastanci, potpisivanje zna&ajnih ugovora od interesa za Djecji

vrtic,
Clanak 5.

Sredstva reprezentacije za nabavu prigodnih poklona mogu se koristiti za na-

bavu:

e boZi¢nih i novogodignjih poklona za osobe koje imaju poseban znacaj

za rad i poslovanje Djecjeg vrti¢a,
e pokiona povodom obiljezavanja obljetnica i vaznih poslovnih dogadaja
za Djeg;ji vrti¢,
Nabavu prigodnih poklona organizira ravnatelj u pogledu vrste, namjene i bro-
ja poklona, kao i planiranog roka urugivanja poklona.

Clanak 6.

Sredstva reprezentacije za nabavu namirnica koje su u neposrednoj vezi sa
odrZzavanjem sastanaka u prostorijama Dijegjeg vrtiéa odnose se na nabavu kave,



&ajeva i drugih napitaka za sastanke koji se organiziranju u prostorijama Djecjeg
vrti¢a.
Nabavu namirnica organizira ravnatelj u skladu sa potrebama i financijskim
planovima.
Clanak 7.
Visina sredstava s osnova reprezentacije utvrduje se u Financijskom planu.

U okviru ukupnog iznosa sredstava iz Financijskog plana, mjesecno se prate
iznosi potrodnje s osnova reprezentacije, u skladu s ovim Pravilnikom, prema utvrde-

nim namjenama koristenja sredstava za reprezentaciju.

Trokove reprezentacije prati radnik u &ijem djelokrugu poslova su poslovi fi-

nancija.

Clanak 8.

Rag&une koji se odnose na reprezentaciju kontrolira i ovjerava ravnatelj.

Clanak 9.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

RAVNATELJICA
Vlatka Marosevi¢




